
TAKWIM
PELAN OPERASI LATIHAN (POL)

TAHUN 2023

PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA



Pelan Operasi Latihan 2023 (POL 2023) telah dibentang dan
diluluskan di Mesyuarat Panel Pembangunan Sumber Manusia
(PPSM) PNM.

TAHUKAH 
ANDA?

POL 2023 dibangunkan melalui pendekatan 3P iaitu:
i. Pendidikan (kursus, seminar atau latihan lain berbentuk

formal dan berstruktur);
ii. Pendedahan (kemahiran insaniah, nilai dan integriti); dan
iii. Pengalaman (pembelajaran berdasarkan pengalaman dan on

the job training)

POL 2023 mengambilkira hala tuju, input dan keperluan Pelan
Pembangunan Kompetensi , Pelan Strategik Jabatan, Analisis
Keperluan Latihan (TNA), Sistem Pengurusan Kualiti (SPK) dan
mesyuarat-mesyuarat berkaitan.

POL 2023 melibatkan pemindahan ilmu pengetahuan secara
kemas dan berdisiplin, bertujuan menambah pengetahuan dan
kemahiran untuk memenuhi keperluan dan tuntutan semasa
dalam Jabatan dan bidang kepustakawanan/luar.
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PUNCA KUASA 
POL PNM TAHUN 2023

Akta PNM 1972: Seksyen 4 (2) (l)

Pekeliling Perkhidmatan Sumber
Manusia
(Dasar Pembangunan Sumber Manusia Perkhidmatan

Awam Versi 1.0 (2022)

iaitu menyediakan latihan untuk meningkatkan
profesionalisme dalam perkara perpustakaan.
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RINGKASAN KESELURUHAN 
POL PNM TAHUN 2023

40 kali

25 kali

Latihan Fungsian Latihan Generik

62%
38%

100%

Kompetensi Fungsian ialah kemahiran, keupayaan dan
pengetahuan khusus yang diperlukan untuk

menyempurnakan tugas yang dipertanggungjawabkan
berdasarkan deskripsi tugas di sesuatu jawatan.

Kompetensi Generik iaitu ciri-ciri kepimpinan yang 
perlu dimiliki oleh semua pegawai Perkhidmatan Awam, 

di mana tahap bagi setiap satunya adalah mengikut
gred perjawatan pegawai berkenaan.

65 kali
Jumlah keseluruhan latihan
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RINGKASAN LATIHAN KOMPETENSI

KOMPETENSI KURSUS DIRANCANG

Kursus Terancang (Fungsian) 37
Kursus Pengurusan Kewangan 2
Kursus Motivasi & Kesihatan 2
Kursus Sistem Pengurusan Kualiti (SPK) 7
Kursus ICT 3
Kursus Bahasa 2
Kursus Lain 9
Kursus Perpustakaan Desa PNM (Fungsian) 3

JUMLAH 65
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JANUARI 2023

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN PESERTA 

& KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

1 Bicara Integriti: Penerapan Nilai

Murni Dalam Diri

Generik 12 Januari 2023 Maya Tiada Had

Terbuka

Sharifah Zamrud/

Suhaila

2 Ceramah Psikologi Emosi Diri Generik 16 Januari 2023 Maya Tiada Had

Terbuka

Norfaezah/ 

Nur Ida Hafizah

3 Taklimat Persediaan Urusan

Kenaikan Pangkat Secara Time 

Based TBBK

Fungsian 18 Januari 2023 Maya Tiada Had

Kumpulan Pengurusan & 

Profesional (P&P) dan

Pelaksana

Ashiah/

Nur Ida Hafizah

4 Kursus MS ISO 9001: 2015 

Pemahaman dan Pelaksanaan

(Siri 1)

Generik 26 Januari 2023 Maya Tiada Had

Kakitangan PNM

Norfaezah/

Zainon

5 Taklimat Modul HRMIS Generik 30 Januari 2023

Makmal Komputer, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Fizikal 30 orang

Pelaksana dan

Pemandu

Junaidah/ 

Nur Ida Hafizah
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FEBRUARI 2023

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN PESERTA 

& KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

1 Kursus MS 9001:2015 Kepentingan

Maklumat Didokumentasi (Siri 2)

Generik 7 Februari 2023 Maya Tiada Had

Kakitangan PNM

Norfaezah/ 

Zainon

2 Taklimat EKSA: Prinsip, Prosedur

dan Amalan

Generik 13 Februari 2023 Maya Tiada Had

Kakitangan PNM

Norfaezah/ 

Zainon

3 Kursus Audit Dalam Ekosistem

Kondusif Sektor Awam (EKSA)

Generik 15-16 Februari 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

AJK/Urus setia EKSA

Norfaezah/ 

Zainon

4 Taklimat MyRepositori: Malaysia 

Digital Repositori

Fungsian 16 Februari 2023 Maya Tiada Had

Terbuka

Za’imatul

Ahlam/Suhaila
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MAC 2023

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN PESERTA 

& KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

1 Kursus Segak Bergaya, Cantik

Menawan: Peningkatan Imej

Korporat Perpustakaan

Fungsian 6-7 Mac 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Kumpulan Pengurusan & 

Profesional (P&P) dan

Pelaksana

Junaidah/ 

Nur Ida Hafizah

2 Kursus Tatacara Pengurusan Aset

Alih Kerajaan dan Stor

Generik 8-9 Mac 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Kumpulan Pengurusan & 

Profesional (P&P) dan

Pelaksana

Norfaezah/

Zainon

3 Kursus Pengurusan Projek dan

Kontrak Perpustakaan

Fungsian 13-14 Mac 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Kumpulan Pengurusan & 

Profesional (P&P) dan

Pelaksana

Za’imatul Ahlam/

Zainon
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MAC 2023

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN PESERTA 

& KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

4 Bengkel Resource Description 

and Access (RDA) (Siri 1)

Fungsian 14 -16 Mac 2023

Makmal Komputer, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 30 orang

Kumpulan Pengurusan & 

Profesional (P&P) dan

Pelaksana

Sharifah Zamrud/ 

Nur Ida Hafizah

5 Bengkel Pemurnian Akta 80 

Bersama Pemegang Taruh

Fungsian 15-16 Mac 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Kumpulan Pengurusan & 

Profesional (P&P) 

Junaidah/Suhaila

6 Kursus Pangkalan Data 

Perpustakaan

Fungsian 20-21 Mac 2023

Makmal Komputer, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 30 orang

Kumpulan Pengurusan & 

Profesional (P&P) dan

Pelaksana

Junaidah/Suhaila
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APRIL 2023

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN PESERTA 

& KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

1 Pemantapan Ibadah Fardu Ain dan

Fardu Kifayah

Generik 5-6 April 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Maya Tiada Had

Terbuka

Norfaezah/ 

Suhaila

2 Kursus Jom Baca Jawi: Ejaan Lama dan

Baru

Generik 11 April 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Maya Tiada Had

Terbuka

Ashiah/Zainon
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MEI 2023

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN PESERTA 

& KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

1 Bengkel AR/VR untuk

Perkhidmatan Perpustakaan

Fungsian 8 -9 Mei 2023

Makmal Komputer

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 30 orang

Kumpulan Pengurusan & 

Profesional (P&P) dan

Pelaksana

Za’imatul Ahlam/

Suhaila

2 Kursus Perolehan dan Pengurusan

Kewangan

Generik 10-11 Mei 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Pegawai Perolehan/ 

Kewangan Bahagian

Ashiah/Suhaila

3 Kursus Bahasa: Betulkan yang 

Biasa, Biasakan yang Betul

Generik 11-12 Mei 2023 Maya Tiada Had

Terbuka

Za’imatul Ahlam/

Nur Ida Hafizah

4 Bengkel Internet of Thing: 

Teknologi Pintar di Perpustakaan

Fungsian 15-16 Mei 2023

Makmal Komputer

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 30 orang

Kumpulan Pengurusan & 

Profesional (P&P) dan

Pelaksana

Za’imatul Ahlam/

Zainon

5 Bengkel Pemantapan 

Pemuliharaan Bahan Manuskrip 

Melayu & Pembaikan Ringan

Fungsian 15-18 Mei 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Kumpulan Pengurusan & 

Profesional (P&P) dan

Pelaksana

Ashiah/Suhaila
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MEI 2023
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BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN 

PESERTA & 

KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

6 Kursus Juru Audit Dalaman ISO 

9001:2015

Generik 22-23 Mei 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Kumpulan Pengurusan 

& Profesional (P&P) 

dan Pelaksana

Norfaezah/ 

Zainon

7 Kursus Revolusi Industri 4.0: Data 

Analitik dan Visualisasi

Perpustakaan

Fungsian 24-25 Mei 2023

Makmal Komputer

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 30 orang

Kumpulan Pengurusan 

& Profesional (P&P) 

dan Pelaksana

Sharifah Zamrud/ 

Suhaila

8 Kursus Horizon Baharu Kumpulan 

Inovatif dan Kreatif (KIK)

Generik 29-30 Mei 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Kumpulan Pengurusan 

& Profesional (P&P) 

dan Pelaksana

Za’imatul Ahlam/ 

Zainon



JUN 2023

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN PESERTA 

& KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

1 Kursus e-Penerbitan

Perpustakaan

Fungsian 6-7 Jun 2023

Makmal Komputer, 

Aras 5 Anjung Bestari

PNM

Bersemuka 30 orang

Kumpulan Pengurusan 

& Profesional (P&P) 

dan Pelaksana

Ashiah/

Nur Ida Hafizah

2 Bengkel Jadual Spesifikasi Ujian Fungsian 7-8 Jun 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari

PNM

Bersemuka 30 orang

Penggubal Soalan

Peperiksaan

Za’imatul Ahlam/ 

Nur Ida Hafizah

3 Kursus Reka Bentuk dan Video Generik 8 -9 Jun 2023

Makmal Komputer

Aras 5 Anjung Bestari

PNM

Bersemuka 30 orang

Terbuka

Sharifah Zamrud/

Suhaila

4 Bengkel Resource Description and 

Access (RDA) (Siri 2)

Fungsian 12-14 Jun 2023

Makmal Komputer, 

Aras 5 Anjung Bestari

PNM

Bersemuka 30 orang

Kumpulan Pengurusan 

& Profesional (P&P) 

dan Pelaksana

Sharifah Zamrud/

Nur Ida Hafizah
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JUN 2023

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN PESERTA 

& KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

5 Kursus Pemanduan Defensif, 

Protokol Pemandu dan

Penyelenggaraan Kenderaan

(Lanjutan)

Generik 14-15 Jun 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 25 orang

Pemandu

Sharifah 

Zamrud/

Suhaila

6 Kursus Microsoft (Lanjutan) Generik 15-16 Jun 2023

Makmal Komputer

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 30 orang

Kumpulan Pengurusan & 

Profesional (P&P) dan

Pelaksana

Za’imatul Ahlam/ 

Suhaila

7 Kursus Kuasai Komunikasi, 

Perundingan dan Pembentangan

Berkesan

Generik 19-20 Jun 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Terbuka

Ashiah/ 

Nur Ida Hafizah

8 Bengkel LMM: Pedagogi

Pengajaran dan Pembelajaran

Fungsian 21-22 Jun 2023

PNM/Luar Agensi

Bersemuka 30 orang

SME LMM

Junaidah/Zainon
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JULAI 2023

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN PESERTA 

& KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

1 Bengkel Sistem Perpustakaan

Bersepadu KOHA 

Fungsian 3-4 Julai 2023

Makmal Komputer

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Kumpulan Pengurusan 

& Profesional (P&P)

dan Pelaksana

Za’imatul Ahlam/ 

Suhaila

2 Kursus Pengurusan Projek ICT 

Perpustakaan

Fungsian 5-6 Julai 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Kumpulan Pengurusan 

& Profesional (P&P)

Ashiah/ 

Nur Ida Hafizah

3 Kursus Pengurusan Strategik dan 

kepimpinan Sektor Awam

Generik 10-11Julai 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Kumpulan Pengurusan 

& Profesional (P&P)

Junaidah/

Nur Ida Hafizah

4 Bengkel Penyediaan MoU, MoA

dan LoA

Generik 12-13 Julai 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Kumpulan Pengurusan 

& Profesional (P&P)

Za’imatul Ahlam/ 

Zainon
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JULAI 2023

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN PESERTA 

& KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

5 Kursus Perolehan dan

Pengurusan Bahan Perpustakaan

Fungsian 17-18 Julai 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Kumpulan Pengurusan 

& Profesional (P&P)

dan Pelaksana

Ashiah/Suhaila

6 Bengkel Katalog Induk

Kebangsaan

(Siri 1)

Fungsian 24-25 Julai 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Kumpulan Pengurusan 

& Profesional (P&P)

dan Pelaksana

Ashiah/

Nur Ida Hafizah

7 Kursus Pengurusan Mesyuarat, 

Penulisan Minit dan Maklum

balas Mesyuarat

Generik 26-27 Julai 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Kumpulan Pengurusan 

& Profesional (P&P)

dan Pelaksana

Ashiah/

Nur Ida Hafizah
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OGOS 2023

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN PESERTA 

& KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

1 Kursus Kitalah Barisan Hadapan

Perpustakaan

Fungsian 1-2 Ogos 2023 Maya 100 orang

Petugas

Perpustakaan Desa

Ashiah/Zainon

2 Bengkel Bimbingan Peperiksaan

(Subjek Jabatan) Pembantu

Pustakawan S19

Fungsian 1-2 Ogos 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka Calon Peperiksaan Za’imatul Ahlam/ 

Nur Ida Hafizah

3 Bengkel Bimbingan Peperiksaan

(Subjek Jabatan) Penolong

Pustakawan S29

Fungsian 3 Ogos 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka Calon Peperiksaan Sharifah Zamrud/

Nur Ida Hafizah

4 Bengkel Bimbingan Peperiksaan 

Peningkatan Secara Lantikan 

(PSL) ke Penolong Pustakawan 

Gred S29

Fungsian 7 Ogos 2023

Makmal Komputer

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka Calon Peperiksaan Za’imatul Ahlam/ 

Nur Ida Hafizah
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OGOS 2023

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN PESERTA 

& KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

5 Bengkel Tajuk Perkara Library 

of Congress Subject Heading 

(LCSH)

Fungsian 7-8 Ogos 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 30 orang

Kumpulan Pengurusan & 

Profesional (P&P)

dan Pelaksana

Sharifah Zamrud/

Suhaila

6 Kursus Pengurusan & 

Keselamatan Fail dan Rekod

Generik 9-10 Ogos 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Kumpulan Pengurusan & 

Profesional (P&P)

dan Pelaksana

Norfaezah/

Nur Ida Hafizah

7 Bengkel Resource Description 

and Access (RDA) (Siri 3)

Fungsian 14-16 Ogos 2023

Makmal Komputer, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 30 orang

Kumpulan Pengurusan & 

Profesional (P&P)

dan Pelaksana

Sharifah Zamrud/

Nur Ida Hafizah
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OGOS 2023

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN PESERTA 

& KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

8 Kursus Matlamat Pembangunan 

Lestari (SDG) dalam

Perpustakaan dan

Kepustakawanan

Fungsian 16-17 Ogos 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 100 orang

Terbuka

Junaidah/Zainon

9 Bengkel Program/Aktiviti

Galakan Membaca Berimpak

Tinggi

Fungsian 21-22 Ogos 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Kumpulan Pengurusan & 

Profesional (P&P)

dan Pelaksana

Junaidah/Suhaila

10 Kursus Filologi dan Kodikologi

Manuskrip Melayu

Fungsian 23-24 Ogos 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Kumpulan Pengurusan & 

Profesional (P&P)

dan Pelaksana

Norfaezah/

Zainon

11 Bengkel Penulisan Laporan

Perpustakaan Digital

Fungsian 28-29 Ogos 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Kumpulan Pengurusan & 

Profesional (P&P)

Junaidah/ 

Nur Ida Hafizah
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SEPTEMBER 2023
PELAN OPERASI LATIHAN (POL) PNM

TAHUN 2023

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN 

PESERTA & 

KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

1 Bengkel Training of Trainer: 

Pemantapan Bidang Kepakaran

Perpustakaan

Fungsian 4-5 September 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Kumpulan 

Pengurusan & 

Profesional (P&P)

Junaidah/Suhaila

2 Peperiksaan (Subjek Jabatan) 

Pembantu Pustakawan S19

Fungsian 12-13 September 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka Calon Peperiksaan Za’imatul Ahlam/ 

Nur Ida Hafizah

3 Peperiksaan (Subjek Jabatan) 

Penolong Pustakawan S29

Fungsian 15 September 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka Calon Peperiksaan Sharifah Zamrud/

Nur Ida Hafizah



SEPTEMBER 2023
PELAN OPERASI LATIHAN (POL) PNM

TAHUN 2023

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN 

PESERTA & 

KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

4 Peperiksaan Peningkatan Secara

Lantikan (PSL) ke Penolong

Pustakawan Gred S29

Fungsian 18 September 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka Calon Peperiksaan Za’imatul Ahlam/ 

Nur Ida Hafizah

5 Kursus Pembinaan Potensi Diri

Cemerlang: Saya Pustakawan

Hebat!

Fungsian 19-21 September 2023

Hotel/ILA

Bersemuka 40 orang

Kumpulan 

Pengurusan & 

Profesional (P&P)

Junaidah/

Nur Ida Hafizah

6 Lead Auditor Course (SIRIM) Generik 4-8 September 2023

Luar Agensi

Bersemuka 2 orang

Juru Audit

Norfaezah/

Zainon



OKTOBER 2023

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN 

PESERTA & 

KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

1 Kursus Penulisan Kreatif dan Ilmiah

Dalam Bidang Perpustakaan

Fungsian 2-3 Oktober 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Kumpulan Pengurusan 

& Profesional (P&P)

dan Pelaksana

Norfaezah/

Zainon

2 Bengkel Sifu Aktiviti Kanak-kanak Fungsian 4-5 Oktober 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Maya 100 orang

Petugas

Perpustakaan Desa

Junaidah/

Nur Ida Hafizah

3 Bengkel Katalog Induk

Kebangsaan (Siri 2)

Fungsian 9-10 Oktober 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Kumpulan Pengurusan 

& Profesional (P&P)

dan Pelaksana

Ashiah/ 

Nur Ida Hafizah

4 Kursus Integriti dan Tadbir Urus 

Terbaik Dalam Pengurusan 

Kewangan Kerajaan

Generik 11-12 Oktober 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Kumpulan Pengurusan 

& Profesional (P&P)

dan Pelaksana

Za’imatul Ahlam/ 

Suhaila

PELAN OPERASI LATIHAN (POL) PNM

TAHUN 2023



OKTOBER 2023

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN 

PESERTA & 

KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

5 Bengkel Hala Tuju Pemikiran, 

Perancangan dan Pengurusan

Strategik Perpustakaan Desa

PNM (Zon Borneo)

Fungsian 18-20 Oktober 2023

Hotel/ILA

Bersemuka 50 orang

Petugas

Perpustakaan Desa

Junaidah/

Nur Ida Hafizah

6 Kursus Kajian Semula Pengurusan

Dan Analisa Data Perpustakaan

Fungsian 23-24 Oktober 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Kumpulan Pengurusan 

& Profesional (P&P)

Norfaezah/Zainon

7 Bengkel Resource Description and 

Access (RDA) (Siri 4)

Fungsian 25-26 Oktober 2023

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 30 orang

Kumpulan Pengurusan 

& Profesional (P&P)

dan Pelaksana

Sharifah Zamrud/

Nur Ida Hafizah

PELAN OPERASI LATIHAN (POL) PNM

TAHUN 2023



OKTOBER 2023

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN PESERTA 

& KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

8 Kursus Data Science & Big Data Generik 30-31 Oktober 2023

Makmal Komputer, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 30 orang

Kumpulan Pengurusan 

& Profesional (P&P)

dan Pelaksana

Junaidah/Suhaila

PELAN OPERASI LATIHAN (POL) PNM

TAHUN 2023



PENYELARAS LATIHAN

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN
NO. TELEFON

1 ENCIK RAZMAN BIN ABD RANI razman@pnm.gov.my 03-26871959

2 PUAN JUNAIDAH BINTI ROSLIY (JR) junaidah@pnm.gov.my 03-26871960

3 PUAN ZA’IMATUL AHLAM BINTI TALHAH (ZAT) ahlam@pnm.gov.my 03-26871955

4 PUAN NORFAEZAH BINTI MAD IDRIS (NF) norfaezah@pnm.gov.my 03-26871966

5 PUAN ASHIAH BINTI MOHD NOR (ASH) ashiah@pnm.gov.my 03-26871964

6 PUAN SHARIFAH ZAMRUD BINTI SYED ABDUL 

RAHMAN (SZ)

sharifah_z@pnm.gov.my 03-26871967

PELAN OPERASI LATIHAN (POL) PNM

TAHUN 2023



URUS SETIA LATIHAN

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN
NO. TELEFON

1 PUAN SUHAILA BINTI SULAIMAN (SS) suhaila_s@pnm.gov.my 03-26871962

2 PUAN ZAINON BINTI JAMALUDIN (ZJ) zainon@pnm.gov.my 03-26871961

3 PUAN NUR IDA HAFIZAH BINTI HAMZA (NIH) nur_ida@pnm.gov.my 03-26871970

4 ENCIK DAVID GOVINDASAMY (DG) david@pnm.gov.my 03-26871962

5 ENCIK MUHAMMAD SUHAIZAN BIN 

ABDULLAH (MSA)

suhaizan@pnm.gov.my 03-26871967

PELAN OPERASI LATIHAN (POL) PNM

TAHUN 2023



UNTUK MAKLUMAT LANJUT SILA LAYARI

Sistem Pengurusan Kursus PNM
E-Kursus PNM
http://bpmi.pnm.gov.my

Penafian:
Latihan yang tersenarai dalam Takwim Pelan Operasi Latihan PNM
Tahun 2023 ini adalah tertakluk kepada perubahan.
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